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CONGREGACION SIERVAS DEL SANTISIMO Y DE LA CARIDAD

CODIGO: FOR-PAC-02

80.084-1

PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

Version: 01

Fecha: 14-09-2018

SEDE: COLEGIO MARIA REINA

FECHA: Febrero 2024

FECHA | ACTIVIDADES | RESPONSABLES | E | OBSERVACION
ENERO
11-31 | Matriculas Académicas para estudiantes | Comunidad Educativa | |
FEBRERO
1 Eucaristia de apertura personal COLMARE Comité Pastoral
lalb Planeacion Pedagdgica Directivos y Docentes
Planeacion del S.G.C. Coor_dlngdo_ra de (_:zajldad,
03 media técnica y vigia SS
Socializacion del S.G.Cy del SST Coordmgdo_ra de pa}lldad :
media técnica y vigia SST
05 Interaccion de ideas, equipo de la media técnica de Coordinadora de Media
COLMARE Técnica
06 Inicio de clases bachillerato Comunidad Educativa
07 Inicio de clases pre-escolar y primaria Comunidad Educativa
8 Eucaristia general de apertura. Hora: 7:00 am Comité pastoral
Socializacion con estudiantes de Media Técnica 9° . T
8y9 10°y 11° Colmare Coordinadora Media Técnica
12 al | Semana Diagndstica Académica Coordinadora y Docentes
16 Eleccion de representante de estudiante Docentes titulares
13 Jornada pedagodgica: planeacién Coordinadora y docentes
14 Eucaristia general miércoles de ceniza. Comité pastoral
Reunién con instructores  SENA: Asistencia .
. ) _ _ _ Coordinadora y docentes de
15 administrativa, Operaciones de comercio exterior y o,
) Media Técnica
sistemas
19 Entrega de planeador primer periodo Coordinadora y docentes
19 al

23

Proyecto de candidatos a personeria y contraloria

Area de Sociales y Docentes
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Reunion de padres de familia preescolar - primaria
Eleccion de representante al Consejo de Padres. N
20 Socializacién Manual de Convivencia y SIEE HORA: Directivos y docentes
5:30 am
Reunidn de padres de familia bachillerato
Eleccion de representante al Consejo de Padres. Directivos v docentes
21 Socializacién Manual de Convivencia y SIEE HORA: y
5:30
1&293al Proyecto de candidatos a personeria y contraloria Area de Sociales y Docentes
Entrevista con el instructor SENA-MEN (10°1-10°2-
10°3) . L
21 Matriculas  estudiantes de 10° al programa Coordinadora Media Tecnica
de integracion.
Cargue de evidencias | primer periodo Docentes
23 Socializacion de habitos y estilos de vida saludable e
Bachillerato Hora: 6:10 am — 6:30 am Docente de educacion fisica
26 Socializacion de habitos y estilos de vida saludable Docente de educacion fisica
Pre-escolar y Primaria Hora: 7:00 am — 7:20 am
26 al 01- Proyectolde Democracia: Candidatos Personeria 'y Area de Sociales
03 contraloria 2024
Jornada pedagdgica: Orientaciones generales sobre Orientadora escolar y
27 Inclusion docentes
Entrevista con el instructor SENA (11°1-11°2) Docentes de la especialidad
2276” Seguimiento al Sistema de Calidad (NUEVOS) Coordinadora de calidad
Izada de Bandera: Batalla de Cucuta Valor: “liderazgo” , o oo
28 Inauguracion de juegos interclases 2024 Titulares de 5° —8°2
Eleccion de Junta de Aso padres y representante al .
consejo directivo Directora
29 Adoracion al Santisimo: Primaria Comité Pastoral
Primer informe de seguimiento y organizacién de D i ial
proyectos productivos (practica comercial) grado11° Ocentes comerciales
MARZO
5 Consejo Directivo Rectora

Trabajo equipo auditor, jornada pedagdgica SST y

Coordinadora de Calidad
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evaluacion
Actividades recreativas padres de familia- estudiantes e
X Docente de educacion fisica
de pre-escolar y primero
6 Convivencia 5° O(ientadora escolar
4y5 Camparnia electoral Area de Sociales
Eleccién de Personeria y contraloria Comunidad Educativa
. . Docentes hombres y
8 Dia de la mujer Pastoral
Dia internacional del escultor Docente de artistica
L L . . Coordinadora de
12 Reunion Comité de Convivencia Escolar Convivencia
13 Convivencia 4° Orientadora escolar
o L, Coordinadora de la Media
11 al Seguimiento a la formacion técnica -
15 Técnica
14 Convivencia 11°2 Orientadora escolar
Eucaristia General: Dia de San José y Fiesta de la o
., , Comité Pastoral
Congregacion. Dia del hombre.
lzada de Bandera: Dia de San José. Valor: o o
uh Id du 4 = 9 1
19 umilda — -
. . , Docentes del area de
Posesion Personeria y contraloria sociales
Jornada pedagégica: Refuerzo académico Coordinadora y docentes
Adoracion al santisimo bachillerato Comité Pastoral
20 ﬁfgvgil)ades recreativas padres de familia- estudiantes Docente de educacion fisica
29 Preparacmn a la semana santa preescolar, primaria y Comité pastoral
bachillerato
23 Retiros Semana Santa comunidad Directivos y docentes
Zggal Receso de semana santa Comunidad educativa
ABRIL
Celebracién de la Pascua: estudiantes hora: Ultima s
Comité Pastoral
4 hora
Convivencia 11°1 Orientadora escolar
8 al Jor_nada pedagodgica: Auditoria interna - uso de Coordinadora de calidad
12 extintores
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9 Actividades recreativas padres y estudiantes Docente de educacion fisica
10 Convivencia 3° Orientadora escolar

Convivencia 10°3 Orientadora escolar
11 .
Cierre de proyecto grado preescolar Docente de preescolar
Sallde_l pedagoglca de preescolar, primero y segundo Docentes del area
a la hiblioteca
15 al Semana del lenguaje: en hora de clase de lengua Docentes del area de lengua
19 castellana castellana
. - . . Coordinadora de la Media
17 Segundo informe de seguimiento a las evufl)enmas Técnica y Docentes de las
y evaluaciones de la practica comercial 11 Especialidades
16 Jornada p_edagégica: Consejo académico y d_e _ Coordinadora y docentes
convivencia para pre-reporte pre-escolar y primaria
Jornada pedagdégica: Consejo académico y de .
17 convivengia pgra? pre-reporte{ Bachillerato ’ Coordinadora y docentes
Convivencia 2° Orientadora escolar
19 erﬁ-_reﬁggz;cademlco y de convivencia escolar 6:10 Coordinadora y docentes
Izada de Bandera “Dia del Idioma”, “Dia de la
23 Secretaria”, “Dia de la Tierra” Dia internacional del arte Titulares grado 3°- 7°2- 10°1
y de la danza. Valor: “empatia” hora: 7:50
24 Convivencia 1° Orientadora escolar
Adoracion al Santisimo: Preescolar Primaria Comité Pastoral
o5 éf:ztividades recreativas padres y estudiantes 6°1y Docente de educacién fisica
Convivencia 10°2 Orientadora escolar
29 Eucaristia: Preescolar y Primaria. Dia del nifio hora: " .
7:00 am Comité Pastoral y Titulares
30 Jornada pedagogica: Refuerzo académico Coordinadora y docentes
MAYO
Apertura del mes mariano. Eucaristia dia del trabajador Comité Pastoral
5 hora: 7:.00 AM
Izada de Bandera “Dia del Trabajo” hora: 7:50 Ti o o
. w P itulares 2°2 — 6°3
Valor: “Gratitud
Consejo Directivo Rectora
7 Actividades recreativas padres y estudiantes 7°1y 7°2 Docente de educacion fisica
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8 Convivencia 10°1 Orientadora escolar
9 Eucaristia General “Nuestra Sefiora de los Comité Pastoral
Desamparados” Celebracion dia de la madre Docentes titulares y de
artistica
10 Compensatorio Dia del Educador y del trabajador Comunidad educativa
14 Jornada pedagodgica : Trabajo del sistemay SST Coordmaglora de Calidad y
ocentes
15 Eucaristia General: Celebracion dia del educador Titulares y eslttljodiantes grado
22 Convivencia pre-escolar Orientadora escolar
29 E:rlg/sgnatematlco preescolar y primaria (3 ultimas Docentes de matematicas
20-24 Semana vocacional Comité pastoral
23 Convivencia 9°2 Orientadora escolar
23 gcc):ztlwdades recreativas padres y estudiantes 8°1y Docente de educacion fisica
Jornada pedagogica: refuerzo académico Coordinadora y docentes
28 Simulacro Prueba Saber Coordinadora y docentes
29 Convivencia 9°1 Orientadora escolar
30 Adoracion al Santisimo: Bachillerato Comité Pastoral
17 Celebracién de pentecostés ultima hora de clase Comité pastoral y docentes
31 Eucaristia general y Coronacién de La Virgen Maria EstudlanteSﬁOT itulares de
JUNIO
L " . : Coordinadora de
Reunion Comité de Convivencia Escolar Convivencia
4 g\f:fwdades recreativas padres y estudiantes 8°3 y Docente de educacion fisica
Jornada pg(?Iagoglca: Consej_o acgdemlco y de Coordinadora y docentes
convivencia: pre-escolar y primaria
5 Jorngda p_et?agogpa: Consejo académico y de Directivas y docentes
convivencia: Bachillerato
4l Ecr)\c'frega de evidencias anteproyecto feria empresarial Docentes de la especialidad

Evaluacion cliente interno: estudiantes, padres de

Gestion directiva
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familia, docentes y clima laboral 1° sesion
I Bandera “Dia internacional del medi .

5 Zad? de ” ande e‘l‘ 1a inte ?FIO ? del medio Titulares de 2°1 — 8°1 - 10°2
ambiente” Valor: “Responsabilidad

6 Celebracion Corpus Cristi Comité pastoral

7 Convivencia 8°1 Orientadora escolar

6y7 Auditoria externa Coordinadora de calidad
6 Celebracion Corpus Cristi Comité pastoral
1% 4a| Semana de Recuperacién | Semestre Coordinadora y Docentes

11 Jornada pedagégica: refuerzo académico Coordinadora y docentes
Simulacro interno por incendio Vigia SST
Celebracion dia de la familia, Eucaristia y celebracion Comunidad educativa
dia del padre

14 Finalizacion primer semestre académico Comunidad Educativa
Iniciacion Vacaciones intermedias Comunidad Educativa
Jorngda p_eda_goglca: Consejo académico y de Directivas y docentes
convivencia cierre | semestre

17 Entrega de informe | semestre Docentes

JULIO

Reinicio de clases. INICIO DE Il Semestre académico Comunidad Educativa

8 Entrega de planeador inicial del Tercer periodo. Docentes
Eucaristia General “Madre Maria de Jesus Upegui s

y : Comité Pastoral

Moreno”, Fiesta Congregacional

9 Consejo Directivo Rectora

10 Capacitacion pruebas icfes Area de ingles
Jornada pedagdgica Coordinadora y docentes

16 Actividades recreativas padres y estudiantes 9°2 y o
10°3 Docente de educacion fisica

17 Convivencia 8°3 Orientadora escolar
Olimpiadas de ciencias sociales Area de sociales

19 Izada de Bandera “Grito de Independencia” Titulares y grados 1° - 6°1 —

Valor: “Honestidad”

9°2
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Zgﬁal Seguimiento al Sistema Coordinadora de Calidad
Pruebas de calidad SENA | parte grado 11°
y Snpi[%lfi‘lgggjst’)de comercio exterior: Seguridad y Salud Docente de la
Asistencia Administrativa: Seguridad y Salud en el especialidad
Trabajo ]
Olimpiadas de ciencias sociales Area de sociales
19 Izada de Bandera “Grito de Independencia” 6°1 — 992 — 4°
Valor: “Honestidad”
24 Convivencia 8°2 Orientadora escolar
o5 Convivencia 8°1 Orientadora escolar
Adoracioén al Santisimo: preescolar y primaria Comité Pastoral
2§6al Semana de la caridad Area de religion y ética
30 Jornada pedagogica Directiva y docentes
31 Convivencia 7°3 Orientadora escolar
AGOSTO
. fgﬁgldades recreativas padres y estudiantes 10°1 y Docente de educacion fisica
Convivencia 7°2 Orientadora escolar
Tercer informe de seguimiento a las Coordinadora de Media
2 evidencias yevaluaciones de practica Técnica y Docentes de
comercial 11°. Y PROYECTO EMPRESARIAL las especialidades
5al9 Semana Ecoldgica Subcomité Ambiental
6 Izada de Bandera “Batalla de Boyaca”
Valor: "Respeto” Titulares de pre-escolar — 7°3
8 Convivencia 7°1 Orientadora escolar
L : . . . Coordinadora de Calidad
Jornada pedagdgica Trabajo equipo auditor y jefes de EI . dit !
12 proceso. quipo auditor

Actividades recreativas padres y estudiantes 6°3 y
7°3

Docente de educacion fisica

14 al

Adoracioén al Santisimo: Cuarenta Horas.

Comité Pastoral
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16
14y Pruebas de calidad SENA Il Parte 11°
15 Coaprgga::llones de comercio exterior: transporte de Docente de la especialidad
Asistencia Administrativa: Produccion
2g3al Fiestas Patronales del colegio Comunidad Educativa
- . . Titulares y
22 Eucaristia general y Coronacion a la Virgen estudiantes de 5°
24 Bingo familiar Comunidad Educativa
27 Jornada pedagdgica Directiva y docentes
2;8Y g()egrsellarlgfoa}scggl\?APadres de familia de grados 10° - 9° Coordinadora Media Técnica
28 Convivencia 6°3 Orientadora escolar
Fiesta de los abuelos Titular pre-escolar
29 Actividades recreativas grado 11°1-11°2 Docente de ed. fisica
Convivencia 6°2 Orientadora escolar
30 Salida pedagodgica casa general Santander preescolar Docentes titulares y de
a tercero sociales
SEPTIEMBRE
Salida pedagdgica casa general Santander cuarto y Docentes titulares y de
quinto sociales
3 Consejo Directivo Rectora
4 Convivencia 6°1 Orientadora escolar
9-13 Semana por la Paz Comité Pastoral
Jornada pedagdgica: Consejo académico y
10 disciplinario de Docentes, para Prereporte académico Directivos y docentes
Il Semestre: Pre-escolar y primaria
Jornada pedagodgica: Consejo académico y
11 disciplinario de Docentes, para Prereporte académico Directivos y docentes
Il Semestre: Bachillerato
10-15 Salida pedagdgica: Feria del libro secundaria Docentes de lengua
castellana
Pruebas de calidad SENA Il Parte 11°
12 Comercio Exterior: distribucion fisica e internacional Docente de la especialidad

Asistencia Administrativa: contabilidad
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Prereporte académico del Il semestre a padres de
! Docentes
Familia
13 Envio del planeador inicial cuarto periodo. Docentes
Izagla de:’ Bandera “Dia del Amor y la Amistad” Valor: Titulares de 4°- 7°3
Amistad
16 al Entrega de proyecto de evidencias practica Coordinadora Media Técnica
20 comercial y docentes de comerciales
24 Jornada pedagdgica Directivos y docentes
Prueba de Calidad Sena Lengua extranjera (inglés) L
10 certificacion internacional Docente de ingles
27 Sustentacion de proyecto feria empresarial 11° grado | Coordinadora Media Técnica
y docentes de comerciales
26 Adoracion al santisimo de bachillerato Comité de pastoral
2:2%7al Semana Biblica Comité Pastoral
2376“ Auditoria interna Equipo auditor
OCTUBRE
1 Apertura del mes Misionero y del Rosario. Comité Pastoral
3 Simulacro Prueba saber 1°a 10° Coordinadora y docentes
Izada de Bandera “Dia de la raza y Descubrimiento de Titulares de 3° - 8°3
4 América”, “Dia del arbol” Valor: “Solidaridad”
Simulacro nacional SST
7alll Receso estudiantil Comunidad Educativa
8 Mejoras del S.G.I Jefes de procesoy
Docentes
16 Rosario misionero preescolar-primaria y bachillerato Comité pastoral
Recuperaciones finales pruebas de calidad SENA 11° | Coordinadora Media Técnica
Pruebas de calidad SENA 10° operaciones de
17 Comercio exterior: transporte de carga | Docente de la especialidad
AsistenciaAdministrativa y Estadistica
Sistemas: red fisica de datos
18 Olimpiadas Matematicas bachillerato 6:10 a 9:30 a.m. Docentes de Matematicas
21 Premiacion de olimpiadas matematicas 40 minutos Docentes Matematicas
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Prueba de calidad SENA 10° operaciones de
Comercio exterior: operacion de impo-expo Docente de la especialidad
Asistencia administrativa: atencion al cliente
23 Sistema: atencion de soporte técnico |
Entr r t idenci racti
en ega d_e proyecto de evidencias practica Docentes de las
presarial especialidades
Entrega de notas Homologables 11° P
24 Eucaristia general: Natalicio de la Madre fundadora Comité Pastoral
25 , Lo . Docentes de ciencias
Feria de la ciencia y la tecnologia
naturales
29 Jornada pedagogica Directivos y docentes
30-09 al Reti 4o 11° Rectora — titulares del grado
04-10 etiros grado 11°
Cierre del mes misionero Comité pastoral
Prueba de calidad SENA 10°operaciones de comercio
30 exterior: tramite de documentos aduaneros Docentes de las
Asistencia: archivo especialidades
Sistemas: mantenimiento de equipos de
computo
Celebracioén del dia del nifio y del estudiante : .
3l colmarista voz kids colmare Comunidad educativa
NOVIEMBRE
1 Adoracion al Santisimo: preescolar y primaria Comité de pastoral
llgl Novena de navidad Comité Pastoral y Docentes
Entrega de evidencias anteproyecto feria empresarial : .
4 GRADO 10° Coordinadora media técnica
5 Consejo Directivo Rectora
5al8 Eva_lgauon cliente mtgrno: estudlar:tes, Radres de Gestién directiva
familia,, docentes y clima laboral 2° sesién
Izada de Bandera “Independencia de Cartagena” , o o o
Valor: “sentido de pertenencia” Entrega de Banderas Titulares 2°1 —2°2 - 10°3
12 a estudiantes de 10°

Jornada pedagdgica

Directivos y docentes
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15 Eucaristia de accion de gracias y compartir navidefio Comité pastoral
18 Consejo Académico y Disciplinario. Cierre Il Semestre Directivos y Docentes
19 Entrega de Informe Valorativo Il Semestre a Padres
de familia Docentes
2 I .’ g .z
gza Proceso de refuerzo y de recuperacién (habilitacion) Docentes
22 Eucaristia Grado de Bachilleres Directivos y Titulares de 11°
23 Acto de graduacion: Transicion y 11°grado Directivos y Titulares de
Transicién y grado 11°
Recuperaciones especiales. (Rehabilitacion) Docentes
25 . — — —
Consejo de Evaluacién y Promocién Directivos y Docentes.
26 Evaluacion institucional Directivos y docentes
2278y Clausura de Primaria y Bachillerato Directivos y Docentes
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CARGO: Coord. de Convivencia

Coord. Académica

CARGO: Rectora.




